UBND XA TAM ANH ' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN KHUYEN Pac lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 71/QD-THCSNK Tam Anh, ngay 31 thang 12 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chuyén mén ciia Trweong THCS Nguyén Khuyén
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN KHUYEN

Can cir Thong tu 6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va
Dao tao ve viec Ban hanh Diéu [¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho
thong va truwong pho thong co nhiéu cdp hoc,

Can cit Quyét dinh sé 67/0P-UBND ngay 01/07/2025 cua UBND xd Tam Anh
vé viéc thanh lgp Truong Trung hoc co sé Nguyén Khuyén.

Can cur Thong tw 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 3 nam 2025 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé ché do lam viéc cua Giao vién Pho thong, dw bi Pai hoc

Can cir Cong vin s6 867/SGDDT-GDTrH&HSSV, ngay 29 thang 8 nam 2025
cua So giao duc Dao tao thanh pho Pa nang vé viec Huong dan thyc hién nhiém vu
giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026;

Can cit Ké hoach so 07/KH-THCSNK ngay 04/9/2025 cia Trwong THCS
Nguyén Khuyén ban hanh Ké hoach giao duc nha truong nam hoc 2025- 2026,

Xét d@é nghi ciia bé phdan chuyén mén truwong THCS Nguyén Khuyén.

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 13 Quy ché chuyén moén cua
Truong THCS Nguyén Khuyén, 4p dung tir nam hoc 2025 — 2026.

}?iéu 2. Quy ché chuyén mén cua Truong THCS Nguyén Khuyén ap dung cho
toan thé vién chirc nguoi lao dong nha truong.

Piéu 3. Vién chure nguoi lao dong Truong THCS Nguyén Khuyén chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, CM.




UBND XA TAM ANH ’ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN KHUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE CHUYEN MON
Ap dung tir nim hoc 2025 — 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: ... /OD-THCSNK ngay — thang nam 2025
ciia Hiéu trueong truong THCS Nguyén Khuyén)

) ) ‘Chu’O’ng 1
QUY DINH VE HE TH()NGvH() SQ, SO SéCH HOAT DONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG

Picu 1. HO so quan ly nha truong

1.1. Nhitng quy dinh theo Piéu 1é truong Trung hoc phé thong:
- S6 dang bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

- Hb so gido duc ddi vai hoe sinh khuyét tat (néu co).

- Ké hoach gido duc cua nha trudng (theo nam hoc).

- S6 ghi dau bai.

- S6 quan 1y cap phét vin bang, chimg chi.

- S6 quan 1y va ho so luu trit cac van ban, cong van di, dén.
- Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién.

- Ho so quan 1y tai san, tai chinh.

- Ho so kiém tra, danh gia can b, gido vién, nhan vién.

- Hd so theo dbi strc khoé hoc sinh.

- Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

- Ho so pho cap gido duc.

1.2. Nhitng quy dinh thém:

- H6 so theo déi chuyén mén: (Bang phan cong cong tac gido vién, theo doi viée
thue hién chuong trinh, day bu, day thay, day thém, theo do1 két qua hoi thi gido vién
day gioi, hoi giang, thao giang, ho so kiém tra...).

Piéu 2. Ho so’ quan Iy hoc sinh
2.1. Nhitng quy dinh theo Piéu 1é truong Trung hoc:



- S6 ding bo.

- S6 theo dbi hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

- Hoc ba hoc sinh.

- Ho so khen thudng, ky luat hoc sinh.

- S6 quan 1y cip phét van bang, chimg chi.

- Hd so theo dbi strc khoe hoc sinh.

2.2. Nhitng quy dinh thém:

- Hd so hoc sinh 1én 16p, kiém tra lai va & lai 16p hang nam.
- H6 so tuyén sinh.

- Ho6 so tot nghiép

- Ho so hoc sinh khuyét tat.

Picu 3. HO so' quan 1y chuyén mén ciia to truéng

- Ké hoach gido duc cua to chuyén mon (theo nam hoc).
- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

- Ké hoach day hoc cta cac bd mén.

- Ho so cac hoat dong cua to chuyén mon (thong tin gido vién, thao giang, ngoai
khoa, nghién ctru bai hoc, kiém tra giita ky va cudi ky...)

Diéu 4. Ho so so sach ciia gido vién

- Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc).
- K& hoach bai day.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

- SO cht nhiém (d61 v giao vién lam cong tdc chu nhiém 16p).

Chuong 2
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY
VA SU DUNG MOT SO LOAI HO SO - SO SACH

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung

a) Hoc ba phai thuc hién hoc ba dién tir. Cac ho so khac thuc hién béng bang
danh méy, néu ghi chép cac ndi dung & céc loai hd so sd sach bang but thi phai ghi
bang but bi mau xanh hodc den. Panh may hoic ghi day du, dung thong tin ndi dung
theo hudng dan cua timg loai hd so s6 sach. Nhitng cot, muc nao khong cé thong tin



phai duoc ghi 1a “khong”. Néu stra chita thong tin phai theo hudng dan cla timg loai hd
s0 80 sach va cac quy dinh hién hanh (Khi stra chira (néu co) cac thong tin (diém sd, két
qua xép loai,...)

b) Céac loai hd so sé), sach chuyén moén (trir nhitng loai §6 dong dau giap lai theo quy
dinh cua So) phai dong dau giap lai cia don vi quan 1i tryc tiép trude khi str dung .

c) Tat ca cac loai hd so s6 sach cia nha truong khi da sir dung thi khong duoc dua ra
khoi pham vi nha truong khi chua duoc su cho phép cua co quan quan 1y cé tham quyén.

d) Cac lgai hd so, sb sach ctia nha trub‘ng, t6 bd r£16n va cua giao vién, nha truong d?.t
mua theo mau chung So GDDT thanh phé Da Nang va cua truong THCS Nguyén
Khuyén.

e) Déi Vol cac hé so dién tir phai goi 1én hé thong edu.vn va co so dit liéu S6 GDDT
thanh pho PBa Nang phai ddm bao theo thoi gian quy dinh ctia nha truong.

Picu 6. S6 theo dbi va danh gia hoc sinh dién tir

S6 theo ddi va danh gia hoc sinh dién tir duoc sir dung ngay tir nhitng ngay dau
cua nam hoc do t6 quan 1i s6 di€ém dién tir nha trudng chiu trach nhiém quan ly.

Phan So yéu Iy lich hoc sinh phai théng nhat v4i hd so tuyén sinh d3 dugc lanh
dao nha truong phé duyét, cham nhat 1 10 ngay ké tur ngay khai giang nam hoc, phan
so yéu 1y lich hoc sinh duogc 1ap xong va ghi day da vao s0 chu nhiém va sO diém dién
tir. Viéc nay do giao vién chu qhu;m thyc hién vo1 yéu qau chinh xac, ro0 rang va sach
dep. NO1 dung cua cac trang ti€p theo dugc thuc hién day du, kip thoi theo tién trinh
nam hoc.

Piém kiém tra thudng xuyén phai dugc cap nhat hang tuan, Qién} kiém tra cua
mon hoc nao phai do chinh gido vién dam nhén mon hoc d6 vao s6 diém ca nhéan va
sO diém dién tr.

Viéc ghi diém thyc hién theo dung quy dinh tqi Thong tw 22/2021/TT-
BGDDT, ngay 20 thang 7 nam 2021 Quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co so
va trung hoc phé thong; chil ¥ cac cot diém c6 phan thap phan, sira diém ghi sai phai
thue hién theo dung quy ché.

Quy dinh cach ghi diém

+ Piém khong (0) ghi 1a: 0

+Piém mot (1) ghi 1a: 1,0

+ Piém muoi (10) ghi la: 10

Cudi nam hoc, S6 theo ddi va danh gia hoc sinh dién tir dugc in theo khé gidy
A4 hoac A3 va phai duoc dua vao ho so luu trit cia nha trudong.

Diéu 7. S6 ghi dau bai



S6 ghi dau bai do vin phong nha truong truc tiép quan 1y va dugc giao cho 1op
pho hoc tap cia timg 16p vao dau gid ting budi hoc va nhan lai vao cubi budi hoc.

Gi4o vién chu nhiém hudng dan 16p phé hoc tap ghi cac ndi dung, thong tin vao
s0 dau bai theo quy dinh, nhitng nhan xét - danh gia cua gido vién bo mon vé tiét hoc
phai chinh xac, cong bang, khach quan va c6 tac dung gido duc.

Céac budi, cac tiét nghi theo ké hoach truong hodc cua riéng gido vién phai do
gido vién chu nhiém ghi, ky té€n va néu ro ly do. Cac tiét day bu, day thay...van phai
ghi day du céac thong tin lién quan.

Gido vién chu nhi€m ky choét s6, nhan xét tuan hoc vao cudi tuan.

Viéc phé s6 dau bai phai dam bao tinh khai quat tiét hoc, thé hién duoc uu,
khuyét diém cua 16p hoc. BPam bao sy thong nhat gitra 161 phé va danh gia.

Huéng dan cach danh gia, xép loai tiét hoc, cu thé:
o Di’ém duy tri si s6 (diém tdi da 2.0): Vang khong phép ctr 1 hoc sinh thi trir 0,5

diém. (Vang c6 phép thi 1 em trur 0,25 di€m)

+ Diém vé sinh (diém t0i da 2.0): Tot: 2, V& sinh 16p khong sach s&, ban ghé
khong ngay ngan: 1.

+ Piém né nép tac phong (diém téi da 2.0): Tét: 2, Con ¢ hoc sinh vi pham: 1.

+ Piém hoc tap (diém tdi da 4.0): Tét: 4; Kha: 3; TB: 2; Yéu: 1.

Chu ¥: Hoc sinh gian 1an trong kiém tra trir 2 diém/trudong hop trong phan hoc
tap.

Picu 8. S6 Ping b dién tir

Céc thong tin quy dinh d6i v6i mdi hoc sinh do van thu nha trudng truc tiép cap
nhat.

Hang nim, hoc sinh méi tring tuyén vao truong, hoc sinh c}luyén truong hoac di
truong khac phai dugce kip thot cap nhat tén hoac xo6a tén trong s6 dang bo.

Picu 9. Hoc ba dién tir

Thup hién gé hoc ba dién tir va chir ky s6 trén edu, co s& dit liéu caa S6 GDPT
thanh pho Da Nang.

Gi4o vién chu nhi¢m phai thé hién dﬁy du cac muc, cac ndi dung theo yéu cau
ctia hoc ba. Can chil ¥ ndi dung vé ching chi nghé, cac giai thudng trong cac ky thi.
Viéc nhan xét qua trinh trén luyén cua hoc sinh gido vién chu nhiém phai thé hién
dugc sé truong cua tung hoc sinh.

Cudi hoc ki va cudi nam hoc, nha trudng phai cap nhat day da két qua hoc tap cua
hoc sinh vao hoc ba cua tat ca cac khoi 16p dé quan ly.



Toan bd hoc ba ciia hoc sinh phai hoan tit trudc ngay 31 thang 5 hang nim.
Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc thuc hién rén luyén duoc xét 1én 16p hay
phai hoc lai phai dugc cép nhat lai va Hi€u truong (hay pho hi¢u truong dugce uy
quyén) k¥ xac nhan vao hoc ba sau thoi diém kiém tra lai 01 tudn va hoan thanh trude
ngay 30/8 hang nam.

Piéu 10. Ho so tuyén sinh

Bao gom day du cac loai hd so sau:

1. K& hoach tuyén sinh 16p 6.

2. Céc vin ban hudng din cong tac tuyén sinh ndm hoc cua co quan cip trén.
3. Cac loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh

4. Danh sach hoc sinh tring tuyén vao 16p dau cap da dugc phé duyét.

Picu 11. Ho so 1én 16p — hoc lai

1. Bién ban cta hoi dong nha trudng kém theo danh sach xét hoc sinh 1én 16p,
ki€m tra lai, Iuu ban cu6i nam hoc.

2. Bién ban xét duyét hoc sinh sau kiém tra lai hodc di rén luyén trong he - dugc
x¢t duge 1én 16p, luu ban sau khi t6 churc ki€ém tra lai va ki€ém tra rén luyén trong he.

3. Cac quyét dinh vé thanh 13p cac ban ra dé, coi va cham kiém tra lai.
4. Ké hoach t6 chirc 6n tap, thoi khoa biéu 6n tap va kiém tra lai.
Piéu 12. S6 theo doi hoc sinh chuyén di - chuyén dén
~ Khi thiét 1ap so theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén can c6 nhimng thong tin
to1 thiéu sau day:
Danh sach hoc sinh chuyen di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang hoc, ngay

chuyén di, noi chuyen dén, 1y do, cac ho so chuyén di, ngudi nhan ho so (ho tén, chir
ky), ngudi cap, ngay cap..

Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc trudc khi
chuyen dén (16p, truong, tinh thanh pho .) ngay chuyen dén, nguoi ky va co quan
cap gidy chuyén dén, cac ho so chuyen dén gdm c6 (ho so di c6, hd so con thiéu hodc
chua hop I¢, ngay gia han bd sung (néu cd) ngudi nhan hd so (ho tén va chit ky), ngay
nhan hd so, bé tri vao 16p nao..

Piéu 13. K¢ hoach bai day

Thuc hién theo Cong van 5512 ngay 18/12/2020 cua BGDDT; cong van
5636/BGDDT-GDTrH, ngay 10/10/2023 vé viéc xay dung ké hoach day hoc cic mon
Khoa hoc tu nhién, Lich st va Dia 1y, Hoat dong trai nghiém, huéng nghi¢p; Thong tu
17/2025/TT-BGDDT stra d6i Chuong trinh gido duc phé thong 2018 ban hanh kém
Thong tu 32/2018.



T6 chuyén mon phai hoan thanh ké hoach day hoc cac mén hoc trong t6 theo quy
dinh cia chuyén mon nha truong va géi hi€u truéng phé duyét trude ngay 30/8 hang
nam.

Giao vién bo moén phai hoan thanh ké hoach day hoc theo mon hoc duoc phan
cong giang day va goi to truong phé duy¢t trude ngay 04/9.

Ho so théng nhét ndp luu trén edu va thuc hién chir ky s6 dién tir.

Pi¢u 14. Ké hoach ca nhin

Thuc hién theo ding Cong van 5512 va Hi€u truong nha trudng va luu trén edu
va thuc hién chit ky s6 dién tu.

Picu 15. H6 so boi duwdng thwong xuyén

Ké hoach boi dudng thudng xuyén cia té chuyén mén (theo mau)

Ké hoach bdi dudng thudng xuyén ciia c4 nhan (theo miu)

Bao cdo két qua boi dudng thudng xuyén ciia to (theo miu)

Bao céo ty danh gia két qua bdi dudng thudng xuyén cua ca nhan (theo mau)

Chuwong 3
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Quy dinh chung: Giao vién phai hoc tap, nghién curu, néfn ving va thue hién
dung Diéu I¢ truong pho thong, cac thong tu, van ban huong dan danh gia - xeép loai
gio day, danh gid - xép loai hoc sinh..., quy dinh cua nganh.

Picu 16. K¢ hoach bai day
Thuyc hién theo Cong van 5512 ngay 18/12/2020 cua BGDDT.

Ké hoach bai day dugc bién soan theo ting bai hoc/chu dé nhung phai néu ro tiét
phan phoi chuong trinh va géi lén edu vao chi nhat tuan trude cua tuan khi thyc hién
giang day. To truong chuyén mon kiém tra ké hoach bai day cua gido vién trong to.

Ké hoach bai day soan day du, dung quy dinh, dung hudng dan clia cip trén va
theo thong nhét trong tap huin chuyén mén. Xac dinh dung yéu cu can dat, kién thic
co ban, thuc hién nghiém tiuc huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc cta bd mon.
Gi4o an phai thé hién rd muc tiéu: phém chit va nang luc can dat, phz‘in chuan bi cua
gido vién, hoc sinh, phai thé hién rd phuong phép dit trung bd mon, nhirng hoat dong
clia gi4o vién va hoc sinh, hé thong cau hoi trong tdm va tap trung, thoi diém st dung
dd dung day hoc, cac phuong ti€n hién dai... phat huy tu duy sang tao cua tung ddi
tugng hoc sinh.

Nhiing bai day néu dugc phép soan gdp (soan tir 2 tiét trd 1én trong ciing mot gido
an) thuc hién theo hudng dan cu thé cia b mon dé (néu co).



Tiét luyén tap, 6n tap cung phai day du cac budc nhu gido an phai c6 ndi dung
va phan hoat dong ctia thay va tro, hudng dan va 1oi giai.

Tiét kiém tra: phai c6 ma tran dé, dé, dap an biéu diém, théng ké két qua, danh
gia, rat kinh nghi¢m sau khi kiém tra.

Tiét thuc hanh: phai co gido an va to chuc thyc hanh khi c6 du diéu kién can
thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau gido vién co thé thay thé bang cac thiét bi co
tinh nang twong tu.

Day hoc them cho hoc sinh han ché vé nang luc, hoc sinh gidi chu y rén luyén
cac ky nang tu hoc, thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan thanh gido an riéng.

Thuc hién d6i mai phuong phap day va hoc pht hop véi ndi dung chuong trinh.
Thuc hién cach day hoc theo hudng phat trién ning luc, sé trudng ngudi hoc. Phat
huy tich cyuc, chu dong, ton trong nhitng suy nghi doc lap, sang tao cua hoc sinh, giip
cac em tham gia c6 hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong thoi coi trong vai tro to
chtrc, dan dit cua gido vién.

Thong qua cac gid 1én 16p, gido vién phai huéng dan cho hoc sinh phuong phap tur
hoc. Coi trong viéc hudng dan hoc sinh str dung sach gido khoa, tai li¢u tham khao & trén
16p cling nhu ¢ nha.

K& hoach bai day phéi goi lén h¢ thong edu & thu myc Quan Iy gido 4n theo ding
danh muyc cua ting mon hoc/hoat dong va phai goi vao ngay chu nhét tuan trude do tinh
dén thoi diém day. T6 trudng ¢ trach nhiém kiém tra phé duyét.

Picu 17. Né nép cong tac

a) Lén lop

Gi4o vién phai chuan bi chu d4o ké hoach bai day, d6 dung day hoc trude khi 1én
16p.

Ra vao 16p dung gio, dung hiéu 1énh trong.

Tu thé, trang phuc chinh té, xung ho lich sy, khong st dqu dién thoai di dong;
khong hut thuoc, khong con anh hudéng cua rugu, bia va cac chat kich thich khac khi
1én 16p.

Trong timg bubi 1én 16p phai ghi s6 dau bai day du cac cot, muc theo yéu cu,
nhan xét danh gia va xép loai tiét hoc theo ding quy dinh.

Gido vién khi nghi c6 ly do chinh dang (nghi dm c6 gidy cta bénh vién, di cong

...) phai viét gidy xin phép théng qua Hiéu truong ky duyét, sau do chuyén lai cho
Pho hiéu trudng phu trach chuyén mon theo ddi dé chuyén cac t6 trudng, nhom
truong phan cong gido vién day thay). Cac gido vién duoc phan cong day thay duoc
cham cong giang day cubi nim néu thira gio duoc tra tién ting gid cho cac tiét dugc
bb tri day thay. Neu 0Om dau dot xuat phai bao cao kip thoi ngay véi To trudng chuyén
mon, BGH dé sap xép gido vién day thay.



Truong hop gido vién nghi vi viée riéng phai chu dong nho ddng nghiép cung
mon day thay va phai viét gidy xin phép (Ghi 1o tirng tiét, nguoi day) thong qua To
trudng chuyén moén, giri cho Pho hi€u truong phu trach chuyén mon theo doi.

b) Hoi hop

Tham dy hoi hop, sinh hoat chuyén mén...dung quy dinh. Néu nghi ¢6 1y do
chinh dang hay 6m dau dot xuat phai bao céo kip thoi ngay voi BGH.

Trong budi hop, budi hoc chinh tri. . . khéng dugc ndi chuyén riéng, khong lam viée
riéng, khong sir dung dién thoai (dién thoai dé & ché do rung dé khong 1am anh hudng
dén cudc hop) va can ghi chép ndi dung hop hodc hoc tap can than. Tich cuc tham gia
gop v, dé xuat trong qua trinh thao luan.

Cac giao vién bo day, bo hop, bd sinh hoat chuyén mon khong c¢é 1y do chinh
dang ngoai viéc bi trir diém thi dua, khién trach, nhac nhé trudc hoi dong gido duc.
Trudng hop bé nhiéu 1dn ma nhac nhd, khién trach khong tién bo thi bi xir 1y theo luét
vién chirc va xur phat theo quy dinh trong linh vuc gido duc.

Piéu 18. Kiém tra, danh gia
a) Kiém tra

Thuc hién theo Thong tu 22/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 quy dinh vé danh gia
hoc sinh THCS-THPT.

D61 méi phuong phap day hoc 1a n6i dung co ban cua qua trinh thyc hién giang
day cta gido vién 1a yéu cau 16n trong viéc thyc hién quy ché chuyén mon cua gido
vién. Day hoc theo hudng phat huy ning luc, sd truong cua hoc sinh, 1ay hoc sinh lam
trung tdm cua hoat dong day-hoc. Thuc hién kiém tra danh gia theo huéng phat trién
nang lyc nguoi hoc, danh gia hoc sinh 1a ddnh gia ca qua trinh hoc tap va rén luyén.

Pé kiém tra dam bao chuan xac, phu hop chuong trinh, vira sttc cho hoc sinh
(chu trong hudng dé mo) day du cac ndi dung tu ma trén dé, dap an, biéu diém... Dbi
v6i dé kiém tra tir 45 phut tr6 1én yéu cau bat budc phai xay dung ma tran, bang dac
ta, sau d6 gido vién ra dé theo ma tran va phai théng qua cho to truong phé duyét
trude khi kiém tra.

T6 chirc kiém tra du s6 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra giita ky, kiém tra cubi
ky ca 1y thuyét va thuc hanh, dung tién do theo huéng dan cua B6 GDDT.

Bai kiém tra giira ky ctia cac bd mén s& duge to chirc kiém tra chung dé theo
ting khéi 16p. Gido vién ra dé va ndp vé T6 truong chuyén mon duyét it nhat trude 3
ngay ke tir ngay kiém tra. Dé ra phai dam bao tinh khoa hoc, sat, ding trong tam yéu
cau can dat, pht hop voi trinh d6 thuc té cta hoc sinh. Gido vién phai to chtc 6n tap
cho hoc sinh truge khi kiém tra.

b) Cham bai, tra bai



Bai kiém tra phai chidm cén than, stra chita sai s6t cho hoc sinh. Bai kiém tra
thuong xuyén, dinh ky tra sau mot tudn ké tir khi kiém tra. Riéng bai kiém tra mon
cac mon co tiét tra bai thi thuc hién theo phan phdi chuong trinh. Hoc sinh vang phai
cho cac em kiém tra bu ngay cho di trong tuan sau d6. Cham chira bai chu déo, co 10i
phé cu thé.

Cham diém cong bang, chinh xac. Cap nhat diém kip thoi dung quy ché, day du,
r0 rang.

Khi két qua diém kiém tra c6 su bat thuong. GVBM c¢6 trach nhiém bao cdo to
truong chuyén mon, BGH dé nghién ctru, tim hiéu nguyén nhan va tim bién phap giai
quyet Nhiing bai nay khong duoc phat cho hoc sinh ngay ma phai luu lai dé giai
quyét su viéc. Sau khi su viéc da giai quyét xong thi phat lai cho hoc sinh.

Bai kiém tra gitia ky, bai kiém tra cubi ki, GVBM ndp cho thu vién dé bao quan
(luu 02 nam). Bai kiém tra lai dugc luu trong khoa hoc trong ho so quan li cua Pho
Hi¢u trudng.

¢) Vao diém va phé hoc ba

Gido vién phai that chu ddo, can than, dung quy dinh, han ché viéc vao diém sai
sot. HO so, sO diém gido vién tuy¢t doi khong d€ hoc sinh lam thay, nham tranh sai s6t
va dam bao ding quy ché chuyén mon; n€u vao sai phai thyc hi¢n stra chita diing theo
quy dinh.

Tat ca cac diém kiém tra, thi, gido vién phai ghi ddy du vao s6 diém ca nhén;
hang tuan gido vién phai nhap diém trong S6 goi tén ghi diém di¢n tu.

Péi véi mén Lich sir va Pia 1i, Khoa hoc Tu nhién, Ngh¢ thuat: Cac gido vién
cung day phai thong nhat va phan cong ngudi phu trach cap nhat 1én h¢ thong kip thoi
va linh hoat.

Néu stra diém trong truong hop nha truong di khoa so thi phai bao v6i BGH va
c6 gidi trinh phu hop.

Ngoai viéc cap nhat diém gido vién by mon con cé trach nhiém bao cdo diém
theo dinh ky va thong ké di€ém by mon cua 16p, khoi theo yéu cau ctia nha truong.

Piéu 19. Dy gio

Duy gio: La cong viée thudng xuyén cua gido vién dé trao ddi, hoc hoi va rat kinh
nghiém. Gido vién chu nhiém phai tang cuong du gio cua 16p minh dé biét tinh hinh
hoc tap cua 1op. Gido vién hudng dan tap su phai du gio dé giup dong nghiép. T6
truong chuyén mén phai tao diéu kién cho cac thanh vién du gio dé trao doi, hoc tap

va rat kinh nghiém, nhat 1a d6i v6i gido vién mai vao nganh va gido vién tré day hop
dong.

Ban lanh dao nha truong c6 thé du gio theo cac hinh thirc sau:

+ Bao trudc.



+ Khong bao trudc (dot xuét): du trong phong hoc, du ngoai phong hoc, du trudce
5 phut, du sau 15 phut ké tir khi vao tiét.

Viéc danh gia nhan xét gio day phai sat véi yéu cau chung, tranh né nang, qua loa,
dai khai, theo chu nghia binh quan.

Tat ca cac tiét du phai co chir ky ctia gido vién day va gido vién du gio.
Pic¢u 20. Day thém cho hoc sinh gi6i

Céc to chuyén mon xay dung ké hoach boi dudng hoc sinh giodi ngay tir ddu nim
hoc.

Cac gido vién phu trach doi tuyén ctia cac mon hoc dugc phan cong lya chon hoc
sinh ngay tur dau nam hoc va t6 chirc bdi dudng cho dén ngay thi hoc sinh gioi cp
thanh phd.

Tham gia boi dudng khac cho hoc sinh do nha trudng hay t6 phan cong (Boi
dudng tham gia cac cudc thi nhu STEM, céac cudc thi van hoa, van ngh¢, TDTT...)

Diéu 21. Day thém cho hoc sinh con han ché vé ning luc trong nha truong

Pugc thyc hién thuong xuyén theo thoi khoa biéu hang tuan va day theo thoi
khoa biéu nha truong .

Gido vién va hoc sinh phai c6 day du hd so 1én 16p quy dinh.
Pi¢u 22. Thuc hién chwong trinh

Chu’0’gg trin}}: Thuc hién dung, du ké hoach day hoc theo phan phéi chuong trinh
da duoc thong nhat phé duyét.

Thuc hién ding ké hoach ca nhan dé thuc hién cac nhiém vu do nha truong, to
chuyén moén phan cong (hoat dong trai nghiém-hudng nghiép, thao giang, hoi giang,
day thém trong nha truong, ngoai khoa ...)

Thuc hién nghiém tac céc tiét day trong thoi khoa biéu. Gido vién khong dugc
phép tu y doi ti€t cho nhau, trr truong hop dac bi€t c6 sy dong y cia BGH nha
truong.

Piéu 23. Ty bdi dudng
Tham gia day du cac 16p bdi dudng chinh tri, tap huan chuyén mén.

Thuc hién Ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo Thong tu 26/TT-BGDDT
ngay 10 thang 7 nam 2012 cua B GDDT v¢€ viéc ban hanh Quy ché boi dudng
thudng xuyén gido vién man non, gido vién phd thong va gido duc thudng xuyén.

Thuc hién viéc bdi dudng cua trudng, t6 chuyén mon va ting cuong cong tac tu
bo61 dudng cua ca nhan.
Tham gia cac dot thao giang, hoi giang, thi gido vién day gioi cac cap...

Khuyén khich hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, tin hoc, ngoai ngir.



Piéu 24. Thuc hanh thi nghiém

Gido vién phai chi ¥ gido duc k¥ ning séng cho hoc sinh, cic bd mon KHXH
phai cht trong rén luyén k¥ nang thyc hanh, cac b mén KHTN ngoai yéu cau nay,
con phai dam bao cac tiét thuc hanh thi nghiém theo phan phoi chuong trinh quy dinh.

Can phai str dung va khai thac triét dé cac loai d6 dung day hoc sén c6 tranh tinh
trang day chay (chu y: chuan bj k¥ ludng trude khi 1én 16p va bao quan). Khuyen
khich gido vién str dung d6 dung tu tao va cac trang thiét bi hién dai, phadn mém cong
ngh¢ thong tin phuc vu cho viéc day hoc.

Pié¢u 25. Sinh hoat chuyén mén

Tham gia déy du cac budi sinh hoat td, sinh hoat‘ chuyén dé, ngoai khoa, thao
giang, hoi giang, sinh hoat ciia nha truong va ghi chép day du ndi dung.

Céc t6 chuyén mon ddy manh ddi méi sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién
ctru bai hoc, day hoc theo huéng phat trién nang luc va phém chét cua hoc sinh nhim
thuc hién d6i moi phuong phap day hoc. Cha y di sau vao cac ndi dung sau: trao doi,
giip d6 chuyén mon, tu hoc tap nang cao trinh do chuyén mén cua cac giao vién
trong to viét sang kién-giai phap hiru ich. Giai phap day thém cho hoc sinh con han
ché vé niang lyc, day thém cho hoc sinh khé gioi, chuyén dé ngoai khoa. Han ché tbi
da sinh hoat chuyén mén c6 ndi dung hanh chinh.

bong gop vai tro tich cuc trong trong sinh hoat chuyén moén, chu dong nhan céac
nhiém vy do nha truong, t6 chuyén mon phan cong. Ngoai cac sdng kién da dugc
cong nhan can tich cuc van dung vao thuc tién qua trinh cong tac cua ca nhan.

Thoi lugng: theo Diéu 18 truong trung hoc (2. lan/ 1 thang thuong vao tuan 2 va

tuan 4 hang thang), ngoai ra c6 thé hop dot xuit néu can thiét. i véi sinh hoat to
chuyén mon theo nghién ctru bai hoc, phai dam bao 03 lan/hoc ky.

Tham gia sinh hoat chuyén mon cum theo ké hoach chi dao cua S6 GDDT.

Piéu 26. Thao giang-nghién ciru bai hoc-ngoai khoa

Thao giang, hoi giang cac ngay 1& 16n trong nidm nhu: 20/10; 20/11; 22/12;
03/02; 08/3; 26/3...

Déi véi gido vién: Ngoai phan cong cua t6 chuyén mon thi mdi gido vién ding
ky va thuc hi¢n tiét day tot it nhat 01 tiét/hoc ky.

Déi vai to chuyén moén: MJi tb thue hién it nhat ¢4 03 1an sinh hoat theo nghién
ctru bai hoc, 01 lan ngoai khoa, 02 tiét thao giang trong timg hoc ky. T6 truong co
trach nhiém phan cong, 1é€n ‘ké hoach trién khai thuc hién.’ Béao cao tinh hinh thyc hién
cho lanh dao nha truong: Pau nam hoc, cudi hoc ky I, cudi nam hoc.

Diéu 27: Gido vién chi nhiém



Tim hi€u va nam vimg hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co6 bién phap td chirc
gido duc sat voi doi tuong nham thuc day sy tién bd cua tirng hoc sinh va cua ca 16p;

Phdi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chiit dong phdi hop voi cac gido vién bo
mon, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Pgi Thiéu nién tién phong HO Chi
Minh, cac doan thé va céac t6 chirc xa hoi khac c6 lién quan trong hoat dong giang day
va giao duc hoc sinh ctia 16p minh chi nhi¢m;

Nhén xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nam hoc, dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1€n 16p, danh sach hoc
sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi h¢, phai & lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh, thuc hién hoc ba dién tir;

Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh
do nha trudong t6 chirc;

Biao céo thuong ki hoidic dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi Hidu trudng.
Thuc hién ddy du céc tiét sinh hoat trai nghiém theo phan cong.

Thuc hién viéc théng ké, bao co khac theo yéu cau cua Hiéu truong (hoic Pho
hi¢u truong).

Dicu 28. Doi véi to chuyén mon

Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc ‘gheo chuong trinh mon hoc,
hog}t dong giao dug thudoc chuyén moén phuy tI‘E'lCh’ theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc;
phoi hop véi cac t6 chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cia nha truong.

Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuyén mon theo ké hoach gido duc ctia nha
truong da duoc hdi dong truong phé duyét.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co so
gido duc pho thong theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

T6 chuyén mén to chie sinh hoat chuyén mén it nhat 01 1an trong 02 tudn va c
thé hop dot xudt theo yéu cau cong viéc hoic khi hiéu trudng yéu cau. T6 chuyén mon
hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp do 1an nhau gilra
cac thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to (bao gém ca ké hoach day hoc, bdi
dudng h(_)c sinh gidé1, day thém cho hoc sinh chua dat, boi dudng nghiép vu chuyén
mon, ké hoach thao giang, ngoai khoa, cau lac bg...)

T chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vu, trao d6i duc rat kinh nghiém, théng
nhat bai soan, giai bai tip kho, théng nhat ndi dung, phu:ong phap céc tiét day thao
giang hay day minh hoa, thuc tap, cai tién phuong phap giang day. Trao d6i vé noi
dung cac tiét kiém tra, 6n tap, ngoai kho4, trién khai cac chuyén dé...



T chire thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé chuyén mén. Dinh
ky cung chuyén mén nha truong kiém tra chuyén mon theo ké hoach hoic theo yéu
cau riéng cua nha trudong; thuc hién cong tac kiém dinh chét luong theo su phan cong
cua lanh dao truong.

T6 chuc thyuc hién cac phong trao thi dua, phéi hop véi cac bo phan doan thé
trong truong trién khai tot cac hoat dong trai nghi¢m-hudng nghi¢p, nhan xét danh gia
de xuat khen thudng, ky luat déi voi gido vién.

Tham gia cac cudc thi va cic phong trao chuyén mén do nha trudng va cip trén
to chirc.

Picu 29. Pdi v6i To truwéng to6 chuyén mon

Xay dung cac ké hoach hoat dong cua to chuyén moén va t6 chure thuc hién.

H5 trg, gitip d& cac thanh vién trong to ning cao ning luc giang day.

Quan 1y cac thanh vién cua to, quan Iy chuyén mén, kiém tra danh gia viéc thuc
hién nhiém vu ctia gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cua to vién.

Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cua td, phan cong gido vién thuc hién céac
nhiém vu cua t6, nhom by mon.

Thuc hién cac théng ke, bao cdo theo yéu cu cua Hiéu trudng (hodc Pho hi¢u
trudng).

Xay dung kh01 dai doan két trong to day manh phong trao thi dua, xay dung t6
dat cac danh hiéu t6 lao dong tién tién, to lao dong xut sic.

Tham gia danh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang ky va hang niam,
tham gia cac hdi dong khac do Hiéu trudng thanh 1ap va tri€u tap.

Chwong 4
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 30.

Hiéu trufmg c6 nhiém vu thl_Ip hién va chi dao thuc hién cu thé nhirng quy dinh
trong quy ché nay phu hop thuc té cua nha truong. Ca nhan, to chirc, doan the trong
nha truong thuc hién tot quy ché nay s€ dugc khen thudéng, vi pham s€ bi xtr 1y theo
quy dinh.

Diéu 31.

Quy ché ndy c6 higu lyc tir ndm hoc 2025-2026 va chi dugc stra doi bo sung
theo Nghi quyét cua hoi nghi VC, NLD hang ndm. /.
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